Mateiska skola ChotéSov, Lovosicka 13, pfispévkova organizace

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: Romana Hoppova feditelka Skoly
Schvalil: Romana Hoppova feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 28. 08. 2024
Rad nabyva u¢innosti dne: 01. 09. 2024

V souladu s § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjSich ptedpist, vydava feditelka
Mateiské skoly ChotéSov, Lovosicka 13, ptispévkova organizace, 410 02 ChotéSov tento skolni tad,
kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.

Udaje o za¥izeni:

Nazev: Matefska Skola ChotéSov, Lovosicka 13, 410 02, ChotéSov
Telefon: 774 179 808

ICO: 727 41 694

Kapacita: 20 déti

Provoz: Po — P4 od 6.00 — 16.00 hodin



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zaka, studentu a jejich zakonnych zastupci ve

skole nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci

ve $kole nebo Skolském zarizeni,

1. Zakladni cile materské Skoly pii zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a Skolni
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1.2

1.3

vzdélavaci program

Mateiska skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte piedSkolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

€) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) vytvati podminky k rozvijeni primarnich schopnosti, dovednosti a navykt

e) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte,

f) vytvafti zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

g) napomahad vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,

h) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

1) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzd&lavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

Pii plnéni zakladnich cili vzdelavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska Skola
postupuje Vv souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a tidi se
platnymi pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi
vyhlagky &. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS*), v platném
znéni.

2. Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k piredSkolnimu vzdélavani

Vsechny déti maji rovnocenné postaveni a Zadné z nich neni zvyhodiovéano ani znevyhodiiovéano.

Vv v

Jakékoliv projevy nerovnosti, podcefiovani, a zesméSiiovani déti jsou neptipustné.

2.1

2.2

Kazde ptijaté dit€ ma pravo:

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto $kolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na ohledupiné a vlidné jednani ze strany zaméstnancu $koly,

) na individualn¢ ptizpisobeny adapta¢ni rezim pii nastupu do mateiské Skoly,

d) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, nasili, zneuzivani, zanedbavani vychovy
a ptred vlivem socidlné patologickych jevi,

e) zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakong,

f) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole,

g) na piistup k osobnim udajiim, na opravu a vymaz osobnich udaji a pravo vznést namitku
proti zpracovani osobnich udajii - viz. Smérnice feditele Skoly k ochrané osobnich udajt

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.



2.3

2.4

2.5

2.6

Pokud je ve tiidé matetské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité, vytvoii feditelka
matefské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim potiebam ditéte vedouci
k jeho vétranému rozvoji.

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvajici z ustanoveni ostatnich Clanki tohoto Skolniho
radu.

Zpracovani osobnich udaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupci.

Dité ma povinnost:

a) Setrn¢ zachazet s majetkem Skoly

b) respektovat ucitelku a ostatni zaméstnance skoly, dbat jejich pokyni

¢) dodrzovat pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi, se kterymi jsou v ramci svych moznosti
seznamovany

d) oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim Skoly jakékoliv pfani, potifebu, nasili —
télesné i duSevni, a jednani odlisné od dohodnutych pravidel

e) dodrzovat stanovend pravidla souziti ve Skole, péstovat hezké vztahy mezi détmi,

f) chranit zdravi své i svych spoluzak

3. Prava zakonnych zastupci

3.1

3.2
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3.4

3.5

3.6

3.7

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti, na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského
zafizeni v zdlezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Zakonni zastupci déti maji pravo na piistup k osobnim tidajim, na opravu, vymaz

osobnich tdaju a pravo vznést namitku pii zpracovani osobnich udajti — viz. Smérnice
feditele Skoly k ochrané osobnich udaj.

Zpracovani osobnich udajii déti za ticelem propagace Skoly (webové stranky, propagaéni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupct.

Konzultovat vychovné 1 jiné problémy svého ditéte s pedagogickymi pracovniky Skoly.
Pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu Skoly.
Povétit jinou osobu k vyzvedavani ditéte ze Skoly.

Rozhodnout o individualnim zptsobu vzd€lavani ditéte s povinnou piedskolni dochazkou.

4. Povinnosti zikonnych zastupcii pri predSkolnim vzdélavani déti

4.1

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zakl jsou povinni:

a) piihlasit své dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku veéku), nebo oznamit nejpozdéji 3
mesice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost ptedSkolniho vzdélavani
ditéte plnéni povinného ptedSkolniho vzdélavani jinym zpisobem. Jinym zplsobem
plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi:



¢ individudlni vzdé€lavani, které se uskutecnuje bez pravidelné¢ denni dochazky ditéte
do mateiské Skoly,

e vzdélavani v pripravné tiid¢ zakladni Skoly a ve tfid¢ piipravného stupné zékladni
Skoly speciélni,

o vzdélavani v zahraniéni $kole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné piedskolni dochazky dle § 38 Skolského zakona.

b) =zajistit, aby dité fadné dochazelo do mateiské Skoly, pii pfichodu do matetské skoly
bylo vhodn¢ a ¢isté upraveno,

¢) dodrzovat skolni fad, provozni a stravovaci fad Skolni vydejny, pfedpisy a pokyny $koly
k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni.

d) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim fadem

e) na vyzvani feditelky matetské skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

f) informovat matetskou $kolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zévaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte,

g) dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem

h) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 skolského zakona dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v
téchto udajich (udaje pro vedeni Skolni matriky),

i) ve stanoveném terminu hradit uplatu za piedskolni vzdélavani a stravné

J) Setrné zachézet s majetkem Skoly

Spoluprace rodiny a skoly je na urovni partnerskych vztahii. V ptipad¢ dotazu, stiznosti, Zadosti se
rodice obraceji na uclitelky pfisluSné tfidy, popt. na feditelku Skoly, nejlépe v dobé od 12.00 —
13.00, nebo v piedem smluvenou dobu (béhem pracovni doby se uéitelka vénuje jen détem).

5. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Ptijimani déti vychazi ze zékona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zadkladnim, vy$§im odborném a
Jiném vzdélavani.

51  Zapis k pfedskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od
2. kvétna do 16. kvétna. Zapis a pfijimani déti do MS provadi feditelka $koly podle
stanovenych kritérii, které jsou vyvéseny nejpozdéji v den vyhlaseni zapisu do MS. Na
webovych strankach Skoly. Do mateiské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci jsou
zpravidla ptijimany déti ve véku od 3 — 6 let. Ptijimaji se do dochazky od 1. zafi, pokud neni
naplnéna kapacita, pfijimaji se déti i béhem Skolniho roku.

5.2 Pro ptijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani,
b) potvrzeni o tom, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad,
7e je proti nakaze imunni nebo se nemuze o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

5.3  Pii prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani muze feditelka Skoly sjednat se zdkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matefské Skole v délce nejvyse 3 mésice.



5.4  V mésici Cervenci a srpnu Ize pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jind matefska Skola ptferusila provoz.

Pro vétSinu déti znamend vstup do mateiské skoly velkou zménu v jejich dosavadnim zivoté.
Adaptaci je tfeba chapat jako déle trvajici proces, kdy postupnym prodluzovanim pobytu ditéte v
MS vytvatime podminky pro jeho postupné p¥ivykani na nové prostiedi.
Adaptacni program:

e rodi¢e spolu s détmi maji moznost si prohlédnout MS jiz v dobé zapisu

e rodi¢e maji moznost zadastnit se prvnich dntt dochazky ditéte v MS

e rodi¢e maji moznost postupného prodluzovani pobytu ditéte v MS

e Rodige maji moZnost v letnim obdobi pied nastupem ditéte do MS pobyvat na §kolni

zahrad¢ v dob¢ pobytu venku a sezndmit se s ucitelkami, détmi, prosttedim.

6. Rozhodnuti Feditelky materské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zéklad¢ Zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka matetfské Skoly ve sprdvnim fizeni
rozhodnuti o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zadkladnim, sttednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni.

7. Ukonéeni predsSkolniho vzdélavani

Dit& zpravidla ukonéuje dochazku odchodem do ZS. Ukoné&eni dochizky z jinych diivodi nahlési
rodiCe (telefonicky, pisemn& nebo osobn¢) feditelce Skoly a do jednoho mésice je povinen vyfidit
veskeré pohledavky vici MS.

Podminky ukonceni dochazky dle zakona 561/2004 §35

7.1 Reditelka mateiské $koly miize po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném

zédkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:

a) se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité netcastni piedskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,

b) zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz mateiské skoly,

€) ukonceni doporuc¢i v prubéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské poradenské
zatizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi Giplatu za vzdélavani v matetské skole nebo uplatu za
Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
uhrady.

7.2 Rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

8. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluZzbam cizinci

8.1 Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obdané Ceské

republiky maji také obcané jiného Clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
piislusnici.



8.2

Cizinci ze tfetich stati (nejsou obcany EU) maji pfistup k predSkolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud
maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu delsi nez 90 dnt, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi dopliikové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici doCasné ochrany. Povinné ptedSkolni vzdélavani se vztahuje na obcCany jiného
&lenského statu Evropské unie, ktefi na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnd, dale
na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tizemi Ceské republiky trvale nebo piechodné
po dobu delsi nez 90 dntl, a na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

9. Dochazka a zpisob vzdélavani

9.1

9.2

9.3

9.4

Pii piijeti ditéte do matetské Skoly feditelka matetské skoly pisemné dohodne se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
v mateiské Skole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zptisob a rozsah
jeho stravovani po dobu pobytu v matetské Skole, zmény jsou provadény pisemnou formou.

Povinné ptedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné od 8.00 — 12.00 hodin.
Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s organizaci §kolniho roku v zdkladnich a stiednich skolach.

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji do
tfi dnli jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po nédvratu ditéte do Skoly,
zapiSe zakonny zastupce omluvu vV dochazkovém sesitu s uvedenim diivodti absence.

Jinym zpisobem plnéni povinnosti ptedskolniho vzdélavani se rozumi:

a) individualni vzdé€lavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochéazky ditéte
do matetské Skoly,

b) vzdélavani v pripravné tiid€ zékladni Skoly a ve tfidé ptipravného stupné zakladni Skoly
specialni,

¢) vzdélavani v zahraniéni §kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné $kolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost ptedskolniho vzdélavani zplisobem
podle pism. b) nebo ¢), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové mateiske Skoly.
Oznameni je povinen ulinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym
zacina povinnost pfedSkolniho vzdélavani ditéte.

10. Individualni vzdélavani

10.1

Zékonny zéstupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
Odiivodnénych ptipadech zvolit, Ze bude individudlné vzdélavano. Ma-li byt dité
individualné vzdelavano prevaznou cast Skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen
toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku. V prabéhu skolniho
roku lze plnit povinnost individudlniho pfedskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo
ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno tfediteli matetské skoly, kam bylo dité
piijato k pfedskolnimu vzdélavani.



10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

Oznameni zakonného =zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
a) jméno, popiipad¢ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

¢) diivody pro individualni vzdélavani ditéte.

Matetska skola ovéii tiroven osvojovani o¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a
ptipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdeélavani.

Reditelka $koly stanovi termin ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy, na prvni polovinu prosince. Pfesny termin bude zdkonnym zastupcim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdelavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
ovéfeni.

Reditelka mateiské $koly, kam bylo dité piijato k predskolnimu vzdélavani, ukonéi
individudlni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil Ucast ditéte u
ovéfeni, a to ani v nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matetské Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani
dité¢te nema odkladny ucinek. Po ukonceni individudlniho vzdéldvani ditéte nelze dité
opetovné individualné vzdélavat.

11. Distan¢ni vzdélavani

11.1

11.2

a)
b)

Skola dle zakona poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem, pokud je v diisledku
krizovych nebo mimofadnych opatfeni (napiiklad mimotfadnym opatienim KHS nebo
plosnym opatfenim MZ) nebo z diivodu natfizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost
ve Skole vice neZ poloviny déti alespoii jedné ttidy.

Mateiska skola ma povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zpisobem détem, pro

které je pfedSkolni vzdélavani povinné, za pifedpokladu, ze chybi vétSina déti tridy,
ktera je organizovana vylu¢né pro tyto déti, nebo chybi vétSina téchto déti z celé matefské
Skoly. Prezen¢ni vyuka dotéenych déti prechédzi na vyuku distanénim zptisobem (s ohledem
na jejich podminky pro distanéni vzdélavani). Ostatni déti, kterych se zdkaz nedotkne,
pokracuji v prezen¢nim vzdélavani. Preferuje se, aby zaroven zistdvali soucésti jedné

skupiny.

Povinnost se distan¢niho vzdélavani se tyka déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné.
Skola je povinna pizptisobit distanéni vzdélavani véetné hodnoceni podminkam déti.

V ostatnich ptipadech skola nemé povinnost poskytovat vzdélavani distanénim

zptisobem. Skola pak postupuje obdobné jako v b&zné situaci, kdy déti nejsou

pfitomny v mateiské Skole.

Zpisob realizace distan¢niho vzdélavani

Skola je povinna poskytovat distan¢ni vzdélavani v disledku krizovych nebo mimotadnych
opatteni



b) distanéni vzdélavani bude realizovano pomoci webovych a facebookovych stranek MS.
Détem budou touto formou zaddvany pracovni ukoly. Je mozné osobni piedani ukolid
V budové skoly dle domluvy se zdkonnymi zastupci.

12. Podpora spolecného vzdélavani pro déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Cilem inkluze (spole¢ného vzdélavani), ktery vyplyva z novely Skolského zakona ¢.82/2015 Sb.,
zejména z § 16 a z provadéci vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., je zajistit pro déti v matefské Skole takové
podminky pro jejich vzdélavani, které reflektuji moznosti déti, jejich potieby ve vztahu k jejich
aktualnimu véku; rozvijeji a podporuji vychovu déti, respektuji miru nadani i dopady zdravotniho
stavu do jejich pfipravy na skolu.

Podpiirna opatieni pti realizaci spolecného vzdelavani

Reditelka zodpovida za realizaci podptirnych opatieni I. stupné, vyuziti planu pedagogické podpory,
vyhodnoceni G¢innost podpory, piipadné doporuceni sluzby Skolskych poradenskych zatizeni a pfti
zajisStovani podplrnych opatieni II. - V. stupné postupuje v souladu s § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.
V souladu s § 1 odst. 5 vyhlasky €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a
$kolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdgjsich piedpist, vydava SPZ na zakladé vysetieni
ditte tzv. ,,doporudeni®. Doporuéeni SPZ se vydavaji a podptrna opatfeni se poskytuji vzdy
vV nejlepsim zajmu ditéte, za uclelem zajisténi jeho prava na vzdélavani odpovidajiciho jeho
specidlnim vzdélavacim potfebam a moznostem podle ust. § 16 odst. 6 Skolského zakona.

13. Spoluprace zakonnych zastupcu

Pokud zakonni zastupci odmitaji spolupracovat se $kolou nebo SPZ, a to i presto, Ze je k naplnéni
jeho specidlnich vzdé€lavacich potfeb nezbytné vyuZiti podplrnych opatfeni, znemoziuji tim
naplnéni prava ditéte na vzdélavani a neplni své povinnosti plynouci z rodi¢ovské odpovédnosti.
Neochota se Skolou spolupracovat se mize projevit 1 tim, Ze zdkonny zastupce z néjakého diivodu
navzdory doporuéeni ucitelky nebo feditelky odmitne dité nechat vySetfit v pedagogicko—
psychologické poradné nebo ve Skolském poradenském zatizeni. V takovém piipade pocitd ust. §
16 a odst. 4 skolského zdkona ve znéni U€¢inném od 01. 09. 2016 s moznosti uloZit zdkonnému
zastupci vyuziti poradenské pomoci na zakladé rozhodnuti organu vefejné moci. Timto orgdnem
muzZe byt nejenom soud, vykonavajici tzv. ,,péci soudu o nezletilé* podle zakona €. 292/2013 Sb., o
zvlastnich fizenich soudnich, ale 1 organ socialné-pravni ochrany déti (§ 12 odst. 1 pism. a) zadkona
¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochran¢ déti, ve znéni pozdéjsich predpist (OSPOD).

14. Informace o pribéhu vzdélavani

14.1 Zakonnym zastupcim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvetfejnén na verfejné piistupném misté matetské Skoly.

14.2 Zékonni zastupci ditéte se mohou pozadat o informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zeyména individudlnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a tcasti na tfidnich
schtizkach.

14.3 Reditelka matefské $koly mize vyzvat zdkonné zistupce, aby se osobné dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.



15. Piebirani/ predavani déti

15.1

15.2

153

154

15.5

Zakonni zéstupci v dob¢ urcené pro prichod déti do matetské skoly predavaji dit€ ucitelkdm
mateiské Skoly.

Zakonni zéstupci si prebiraji dit€¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek mateiské Skoly
V dobé uréené materskou Skolou, nebo v individualné dohodnuté dobé.

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani a
predavani pii vzdélavani v matetské skole.

Pokud si povéiend osoba nevyzvedne dit€ do stanovené doby, ulitelka setrva s ditétem

VvV mateiské Skole a

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokynii,

c) kontaktuje organ péce o dit¢ a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu
zakona €. 359/1999 Sb., o socialn€ pravni ochrané déti, v platném znéni,

d) piipadng se obrati na Policii CR.

Uhradu nakladt spojené se zajisténim péde o dité v téchto mimofadnych situacich $kola
vyzaduje od zdkonnych zastupcti ditéte.

1. Provoz a vnitini reZim materské $koly

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole
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1.2

1.3

1.4

Matetska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od
6:00 do 16.00 hod.

Déti prichazeji od 6.00 do 8.00 hodin. V 8.00 hodin se z provoznich divodu, s ohledem na
ochranu zdravi a bezpecnost déti budova uzamyka. Rodice, které¢ v mimotadnych situacich
privadéji déti po 8.00 hodiné, tuto skutecnost piedem nahlasi a pii pfichodu zazvoni u hlavni
vchodu.

Déti odchéazeji z MS pred obédem tj. 11.30, po ob&dé tj. 12.00 — 12.30, odpoledne tj. 14.30 —
16.00 hodin. Pokud rodice potiebuji prevzit dit¢ v jinou dobu béhem dne, je nutné to nahlasit
vCas ucitelce. Ucitel déti predavaji pouze zdkonnym zastupcim nebo osobam jimi
povéfenym.

Pokud si rodi¢e dit¢ nevyzvednou do 16:00 pedagogicky pracovnik je povinen kontaktovat
zékonné zastupce, piipadné pisemné povéfené osoby. Pokud se pedagogickému
pracovnikovi nepodati kontaktovat zaddnou vyse uvedenou osobu je opravnén kontaktovat
orgdn socialné¢ — pravni ochrany ditéte (OSPOD). Pro ziskani kontaktu na OSPOD, muze
pedagogicky pracovnik kontaktovat OU nebo Policii CR. Ve spolupraci s policii zajisti
pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD. V tomto ptipadé je vzdy nutné, aby pedagogicky
pracovnik velmi uvazlivé posoudil vyuziti tohoto prostfedku s ohledem na psychiku ditéte, a
aby jeho jednani bylo klidné a ve vztahu k ditéti vstficném uklidniuyjici a podporujici.



1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

V mésicich Cervenci a srpnu muize feditelka matetské $koly po dohodé¢ se ziizovatelem
stanoveny provoz Oomezit, nebo pierusit. Rozsah planovaného omezeni nebo preruSeni
oznami feditelka matefské Skoly nejméné 2 mésice predem, spolecné se zvefejnénim
vysledku projednani se ziizovatelem. Uvede také informace o moznosti a podminkach
zajisténi péce o deti jinymi subjekty.

Provoz mateiské Skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organizacnich divodi a po
projednani se ziizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni nebo
ptreruseni provozu V takovém piipad¢ zveiejni feditelka materské Skoly na pfistupném misté
ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

Ptedskolni vzdelavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (rdmcového) programu
probihd v zdkladnim dennim rezimu (priklad), ktery je flexibilni, respektuje dobu piichodu a
odchodu déti, jejich vékové a individudlni potieby, biorytmus a narocnost provadénych
¢innosti. Denni rezim je volny, pevné je stanovena pouze doba stravovani a odpo¢inku.,

6:00 —8:00 Prichod deti do materské Skoly, predavani deti pedagogickym
pracovnicim do tridy, volné spontanni zajmové aktivity,

8:00—-8:30 Pohybové aktivity

8:30-9:00 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:00- 9:30 Volné cinnosti a aktivity déti Fizené pedagogickymi pracovniky

zamérené predevsim na hry a zajmovou c¢innost, prdace s integrovanymi
deétmi, Fizené aktivity

9:30-11:30 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt deti venku, prip.
nahradni cinnost
11:30-12:15 Obéd a osobni hygiena deti
12:15-14:00 Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti,

individualni prace s détmi s nizsi potFebou spanku.
Cinnosti zamerené na vychovné vzdélavaci program predskolni deti,

klidové a odpocinkové hry.
14:00 -14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena
14:00 -16:00 Volné cinnosti a aktivity déti Fizené pedagogickymi pracovniky

zamérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity deti,
V pripadé pekného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly

Zacatek povinného predskolniho vzdélavani stanovila feditelka Skoly v ¢asovém rozmezi od
8.00 hodin do 12.00 hodin.

Uplata za predskolni vzdélavani a stravné jsou platby, které jsou pro zdkonné zastupce
povinné a jsou nedilnou soudasti rozpoétu MS. Opakované neuhrazeni tchto plateb
vV matetské Skole je povazovano za zavazné poruSeni a kone¢ném disledku mulze byt
davodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., skolsky
zékon). Viechny platby probihaji dle uréeného terminu — viz. nasténka v MS.

Za ptiznivého pocasi travi déti venku maximalni moZznou dobu. Dobu pobytu venku lze
upravit s ohledem na klimatické podminky.

O potfadani mimotadnych Skolnich a mimoskolnich akci matefskd Skola informuje
V dostate€ném predstihu zakonné zéastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
vefejné pristupném misté ve skole. U akci spojenych s mimofadnymi finanénimi vydaji pro
zakonné zastupce, je tCast ditéte mozna jen s jejich souhlasem.
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1.10

1.11

1.12

Pfedem znadmou nepfitomnost ditéte oznamuji zadkonni zastupci Skole pisemné (dochazkovy
sesit v Satn¢), nebo osobné ucitelce matetské skoly.

Nepfitomnost pro onemocnéni, nebo uraz oznamuji zakonni zastupci bez zbytecného
odkladu, v¢etné ptredpokladané doby nepiitomnosti ditéte v matetské Skole, osobné, nebo
pisemné, nebo telefonicky.

Zakonni zastupci ditéte informuji matetskou Skolu o kazdé¢ zméné zdravotni zptisobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na prub¢h vzdélavani ditéte.

2. Stravovani v materské skole

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

Podminky stravovani déti v¢etné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitinim fadu Skolni
jidelny (vydejny), ktery je zvefejnén na ptistupovém misté ve skole.

Pii ptipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/20005 Sb., o Skolnim
stravovani a fidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy.

Dité ptihlasené k celodennimu pobytu v matetské Skole méa pravo denn¢ odebrat dopoledni
svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Kromé¢ jidel je zajistén pitny rezim (Caj, ovocna Stava,
voda). Dé&ti maji moznost pitného rezimu v priabéhu celého pobytu v mateiské Skole
Vv samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu zizné.

Ptihlasovani obédi se provadi den pfedem do 8.00 hodin.

Pfi onemocnéni ditéte si 1ze vyzvednout obéd pouze prvni den nemoci ditéte do 12.00 hodin,
na ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlésit. Odhlasovani ob&da provadi zakonny
zastupce ditéte ustné nebo telefonicky. Neodhlasené obédy propadaji.

Poplatky za stravné spolu s Uplatou za predskolni vzdélavani se hradi bezhotovostné na ucet
$koly nebo v hotovosti u feditelky MS. Vzdy k 15-dni v mésici zdkonny zastupce uhradi
umérnou vysi mésicniho poplatku za stravné spolu s tplatou za predskolni vzdélavani, ktera
je vzdy k poslednimu dni v mésici za¢tovana.

Osvobozeni od uplaty za predskolni vzdélavani jsou zakonni zastupci ditéte, které v dobé od
01. 09. do 31. 08. Nasledujiciho kalendarniho roku dovr$i vé€ku 6 let a zadkonni zastupci,
ktefi pobiraji socialni davky.

III. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
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1. Péce o zdravi a bezpe¢nost déti pri vzdélavani

11

1.2

1.3

14

1.5

1.6

Matetskd Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je uclitelka pfevezme od
zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda zpét
zékonnému zastupci nebo jim povéiené osobé. Pedagogicti pracovnici v priubéhu sluzby plné
zodpovidaji za bezpecnost déti. V této dob¢ nesmi vykonavat zddnou jinou praci, kterd by je
odvadéla od soustavného dozoru déti. Nenechavaji déti bez dozoru jak ve tfidach, tak
v Satné. Déti predavaji pouze zdkonnym zéastupciim nebo osobam jimi povéfenym. Nikdy
neopusti sluzbu bez fadného predani déti jiné ucitelce. Zatizeni, hracky, hfist€ i1 jiné cile
vychazek nebo pobytu venku musi byt takové, aby zde nevznikla nebezpeci trazu ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskutecituje vzdelavani, stanovi
feditelka matetské Skoly pocet uciteld nebo jinych pedagogickych pracovniku tak, aby na
jednoho ucitele nebo pedagogického pracovnika ptipadlo nejvyse 10 déti.

Pii zvyseni poctu déti nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pii pobytu déti v prostfedi ndrocném na bezpecnost ur¢i feditel mateiské Skoly k
zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech
jinou zletilou osobu, kterd je zpisobila k pravnim tkoniim a kterd je v pracovnépravnim
vztahu k pravnické osobé, kterd vykonava ¢innost mateiské skoly.

Onemocni — li dit¢ v MS, zabezpedi ugitelka zdravotni pééi, uvédomi rodice, ktefi jsou
povinni v nejkratsi dob¢ si dité vyzvednout a zafidit dalsi oSetieni. Dojde-li k Grazu ditéte, je
nutné dité nechat ihned oSetfit 1ékafem a provést zapis do knihy trazl. Také ucitelka musi
neprodlené uvédomit feditelku Skoly a zakonného zastupce ditéte.

V z4jmu ochrany zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma pfi pfebirani
ditéte od zakonného zastupce nebo jiné povérené osoby podezieni, ze dité neni zdravé,
pozadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke vzdélavani formou
predlozeni potvrzeni od oSetiujiciho lékate. Také pii nastupu ditéte po jeho onemocnéni si
muze pedagogicky pracovnik vyzadat pisemné potvrzeni od oSetiujiciho lékate, Ze je dité
zdravé a maze byt v kolektivu ostatnich déti.

Materska $kola se iidi § 29 odst. 2 zakona ¢. 564/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim,
stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon). Dle tohoto ustanoveni
ma matei'ska Skola povinnost zajiStovat bezpecnost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a
Snim pfimo souvisejicich Cinnostech, pfi¢emZz podminky zajisténi této bezpecnosti a
ochrany zdravi déti upravuje Skolni fad (ust. § 30 odst. 1 pism. ¢) Skolského zékona).
Materska Skola nejen Ze zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi ¢i pravidla naleZitého
dohledu, ale téZ podminky predchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni mezi
détmi. Dale se materska Skola Fidi ust. § 7 odst. 3 zakona ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané
vei‘ejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonii, ktery uklada zatizenim pro
vychovu a vzdelavani.

Mateiska Skola ma pravo ve smyslu 35 odst. 1 pism. b) $kolského ziakona ,,vyloucit™ dité
ze vzdélavani v ptipadé onemocnéni, pfiCemz pii zavazném a opakovaném poruSovani

téchto ustanoveni rodi¢em muze matetska Skola ukoncit predskolni vzdélavani ditcte.

Do matefské Skoly je mozné privést dité pouze zcela zdravé, to je bez znamek
jakéhokoliv akutniho infekéniho onemocnéni, nebo parazitarniho napadeni.
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Za akutni infek¢ni onemocnéni se povaZuje:

- virova ryma (tj. pruhledna ryma, ktera intenzivné ditéti vytéka z nosu) a to i bez zvySené
télesné teploty

- bakterialni ryma (tj. zabarvena — zelena, zluta, hnéda ryma, ktera vytéka ditéti z nosu) ato i
bez zvySené télesné teploty

- intenzivni kaSel (tj. kaSel, ktery pfetrvava i pti klidové Cinnosti ditéte) a to 1 bez zvysSené
télesné teploty.

- onemocnéni, které se vyséva vyrazkou na kizi — plané nestovice, 5. nemoc, 6. nemoc,
syndrom ruka-noha-usta, spala, impetigo

- prijem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dit€¢ nemé prijem, nezvraci. Matetskd Skola
nemuze détem podavat dietni stravu, proto dité, které nema nealimentovany travici trakt
na béznou stravu nepfijme.

- zanét spojivek

- zvySena télesna teplota nebo horecka

- COVID

Za parazitarni onemocnéni se povazuje:

- pedikuldza (ves détskd), dit¢ mize Skolka pfijmout az tehdy, je-li zcela odvsivené, tedy bez
v§i a hnid

- roup détsky

- svrab

Ockovani:
Matetska skola neni schopna zajistit ditéti klidovy rezim, ktery je nutny v den ockovani,
proto dit&, které¢ je naockovano, v den o¢kovani neprijimame !!

Matetska Skola mé pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dité do doméaciho
1é¢eni, pokud ma podezieni, Ze je dité akutné nemocné, nebo ma parazitarni
onemocnéni.

Matetska Skola méa povinnost zajistit oddéleni nemocného ditéte od kolektivu
zdravych déti.

Rodi¢e maji povinnost matei'ské §kole nahlasit infek¢ni a parazitarni onemocnéni u
svého ditéte, aby se zamezilo dalSimu Sifeni:
Plané nestovice

Spala

Impetigo

Prtijem, zvraceni

5. nemoc

6. nemoc

Zanét spojivek

Pedikuloza

Roupi

Svrab

COovID

Na zéklad¢ informace od rodi¢h mé materska Skola povinnost informovat ostatni
rodice, Ze se v materské §kole vyskytlo infekéni nebo parazitarni onemocnéni.
Oznameni probiha formu obecného pisemného ozndmeni na viditelném misté, Ze se
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1.8

ve Skolce vyskytuje konkrétni onemocnéni.

Pokud ma dité chronické onemocnéni, jako je alergie a z toho vyplivajici alergicka ryma,
kasel, zanét spojivek, je nutné mateiské Skole predlozit potvrzeni 1ékate specialisty
(alergologa), Ze dit¢ ma zminéné chronické potize.

Podminky podavani 1éki détem v mateiské Skole
Mateiska skola nema povinnost détem v mateiské Skole podavat jakékoliv 1éky a 1éCivé
piipravky.

Podéavani 1éku détem v MS je zcela mimotadna zalezitost. Léky jsou podavany v MS jen na
zakladé doporuceni Iékate a zadosti zakonnych zastupci, a to jen v piipadé, Ze by se jejich
nepodavanim dité vystavovalo nebezpec¢i ohrozeni zivota, zdravi a dalsiho rastu.

Zakonny zastupce Skolu o podavani 1éki pisemné pozadd a dodd podrobné informace o
nezbytném postupu pii jejich podavani. Zakonny zastupce doda k zadosti vyjadreni 1ékate,
ktery léky predeplsuje Vyjadreni 1ékafe musi obsahovat doporucem k podévani 1€ka v dobé
pobytu ditdte v MS a presné davkovani leki. Podavani 1¢ka v MS miiZe byt realizovano po
schvaleni feditelkou MS. Léky musi zakonny zastupce do MS doruéit osobng, 1éky musi byt
Vv origindlnim baleni, s oznacenim jména ditéte a popisem davkovani.

Reditelka $koly uréi zpiisobilou osobu, ktera je zaméstnancem $koly k podavéni 16k a dalsi
osobu, ktera ditéti poda 1ék v dobé nepfitomnosti ur¢ené osoby. Zameéstnanec povéreny
podavanim l€ku, popt. dalsi povétena osoba poda ditéti 1€k dle pokynl zdkonného zastupce
a lékare, zapiSe podani 1éku do zaznamu o podani I€ku. ZapiSe ¢as podani a potvrdi svym
podpisem. Krabicku s 1éky da zpét na ur€ené misto — vZdy mimo dosah déti.

Pokud matetska Skola Zadost rodi¢e o podavani 1€kt zamitne, je rodi¢ povinen zajistit

podani 1€kt sam.

Materska $kola je povinna i pres souhlas s podavanim lékiu, volat v Zivot
ohrozujicich stavech zachrannou sluzbu.

2. Ochrana pred socialné patologickymi jevy

2.1

2.2

V mateiské Skole jsou piisné zakazany veskeré télesné tresty, ale i takové, které by mohly
mit vliv na télesny a duSevni vyvoj ditéte (straSeni, dlouhodobé oddélovani od ostatnich, aby
dité bylo mimo dozor ucitelky, zakaz vychazky, odmitnuti jidla apod.)

Vsichni pedagogové dbaji na pratelské a kolegialni vztahy mezi détmi. V ptipad¢ pouhého
naznaku jakéhokoli patologického jevu okamzité sjednaji napravu. Pedagog se programové
vénuje neformélnim vztahiim déti ve tfidé¢ a nendsilné€ je ovliviiuje prosocidlnim smérem
(prevence Sikany a jinych socidln€ patologickych jevi u déti).

14



2.3

2.4

2.5

2.6

Zékladnim prvkem ochrany pied spolecensky nezadoucimi jevy je vychova ke zdravému
zpisobu zivota od nejutlejSiho veéku. Zakladni cile jsou definovany Skolnim vzdélavacim
programem.

V ramci Skolniho vzd&lavaciho programu jsou déti nenasilnou formou a pt¥iméiend k jejich
veéku a schopnostem vedeny pochopit a porozumét dané problematice a jsou seznamovany
s nebezpeCim drogové zavislosti, alkoholismem, koufenim, vandalismem, virtualni
zavislosti a jinym formam rizikového chovani.

V budovach a arealu skoly plati zdkaz kouieni, pouzivani alkoholu a jinych navykovych
latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebicii.

Skolni budova je zabezpeéena zvenku. U vchodovych dveii je tieba zazvonit, pracovnici ve
tfidé s pomoci kamerového systému urci, zda se jedna o zndmé osoby ¢i nikoliv. V ptipadé
cizi osoby je kazdy pracovnik povinen s pomoci zvukového pienosu zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly
jsou zevnitt volné€ oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodu.

3. Ochrana osobnich udaji

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytnd k dosaZeni ucelu jejich
zpracovani, véetn¢ archivace.

Skola naklada a zpracovava pouze osobni udaje, které souviseji s jednozna¢nou identifikaci
zakonnych zastupcl déti v souladu se zdkonem.

Skola naklddd a zpracovava pouze osobni udaje, které souviseji s identifikaci ditéte
Vv souladu se zdkonem.

K osobnim udajiim maji ptistup osoby k tomu opravnéné zakonem nebo na zdkladé€ zakona.

Ke zpracovani osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici ze zakond je nezbytny souhlas osoby,
0 jejiz osobni udaje se jednd. Souhlas musi byt pouceny, informovany a konkrétni, nejlépe
V pisemné podob&. Souhlas se ziskdva pouze pro konkrétni udaje a konkrétni dobu a pro
konkrétni ucel.

Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnich udajii jen tehdy, pokud je jejich zpracovani
nezbytné nutné a pravni predpisy jiny diivod pro toto zpracovani nestanovi.

Souhlas se poskytuje podle tcelu napt. na celé obdobi Skolni dochazky na Skole, na Skolni
rok, na dobu skoly v pfirod¢ apod. Udéleny souhlas mize byt v souladu s pravnimi ptedpisy
odvolan.

Zaméstnanci Skoly neposkytuji bez pravniho divodu Zddnou formou osobni udaje
zaméstnanct Skoly a déti cizim osobdm a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi
osobnim jednani. Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit
pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli
do styku.
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3.9

3.10

Pisemna hodnoceni a posudky, kterd se odesilaji mimo Skolu, napf. pro potteby soudniho
fizeni, pfijimaciho fizeni, zpracovavaji zaméstnanci urceni feditelem Skoly. Nejsou vSak
opravnéni samostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem Skoly a
maji povinnost zachovavat ml¢enlivost o dané véci.

Listinné materialy, které¢ obsahuji osobni udaje déti a zdkonnych zastupci jsou trvale
uloZzeny v uzamykatelnych zasuvkach kancelarskych stolii pedagoga a v uzamykatelnych
skiinich kanceléii feditele nebo vedouci stravovani, pfistup k nim ma feditel Skoly nebo
zastupce feditele, zastupuje-li feditele. Materidly v elektronické podobé jsou ulozeny v
pocitaci feditele Skoly a vedouci stravovani, kde ptistup je chranén heslem.

V. Zachazeni s majetkem v materské skoly

11

1.2

Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matetské skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachézely Setrné s ucebnimi pomickami, hratkami a dal§imi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

Zameéstnanci i rodice odkladaji osobnich véci zaméstnanci a déti pouze na mista k tomu
urcena.

V1. Zavéreéna ustanoveni

11

1.2

ZruSuje se predchozi znéni tohoto Skolniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem skoly.

Skolni t4d nabyva ucinnosti dnem 01. 09. 2024,

V ChotéSové

Romana Hoppova
tfeditelka Skoly
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Piiloha ¢. 1

Ochrana osobnich udaji

Bc. Jan Brejcha, SMS-sluzby s.ro. Narodni 41, 110 00 Praha, Datova schranka: j49zfqv (dale jen
Spravce) je odpovédny za zpracovani osobnich tidaji Mateiské skoly ChotéSov, Lovosicka 13, 410
02, Chotésov, prispévkova organizace (dale jen Subjekt), tuto odpovédnost nemuze prenést na jiny
subjekt. Pro spInéni této odpovédnosti ma stanovena technickd a organiza¢ni opatieni k ochrané
osobnich udajii. Zpracovava pouze takové osobni udaje, jez jsou pro jeji ¢innost nezbytné a také po
nezbytné nutnou dobu. Odpovédnost neni pfenesena ani na povétence pro ochranu osobnich udaja.

Pravo byt informovan
Subjekty jsou informovany spravcem osobnich tdajii a zpracovani pied vznikem jakéhokoli vztahu
subjektu k Spravci. Informace obsahuje zejména nasledujici tdaje:
- Ziskana data jsou pfeddvana jen zadatelim opravnénym ze zakona, nejsou pieddvana do
tretich zemi.
- Data jsou uchovavana pouze po nezbytnou dobu, stanovenou pravnimi predpisy (zejména
zakon o archivnictvi, pfedpisy o spisové sluzbg).
- Subjekty jsou informovany o svych pravech
- Evidované osobni udaje pochazeji bud’ ptimo od subjektii osobnich udaji na zakladé
poskytnutého souhlasu, nebo z verejnych zdrojt.

Pravo na pristup

Spravce poskytne subjektu udaji na zadost informace o zpracovani jeho udajt, a to bez zbytecného
odkladu a v kazdém piipadé do jednoho mésice od obdrzeni zadosti. Tuto lhitu je mozné v piipadé
potieby a s ohledem na slozitost a pocet zadosti prodlouzit o dal§i dva mésice. Spravce informuje
subjekt tdajii o jakémkoliv takovém prodlouzeni do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti spolu
s divody pro tento odklad. Jestlize subjekt udaji podava zadost v elektronické forme, poskytnou se
informace Vv elektronické, je-li to mozné, pokud subjekt idaji nepozada o jiny zplsob. Spravce
osobnich widajii si vSak vyhrazuje pravo provést kontrolu identity Zadatele. Zadatel pfi procesu
oveéfovani predd spradvci svou pisemnou zadost. Alternativnim krokem je zaslani zéadosti
prostiednictvim datové schranky ptipadné prostfednictvim emailu. AvSak zde musi platit, Ze email a
dokument samotny jsou ovéfeny platnym kvalifikovanym elektronickym podpisem. Takto platny
kvalifikovany elektronicky podpis pln€ nahrazuje osobni ovétfeni Zadatele. Jsou poskytovany
zpravidla bezplatné, kromé piipadl, kdy spravce posoudi Zadost jako zbytecné opakovanou,
nepfimétenou, nediivodnou, nebo pokud nejde o opravnény zajem zadatele. Pokud je pozadovéna
uhrada, jeji vySe se fidi sazebnikem uvedenym ve smérnici o poskytovani informaci podle zakona ¢.
106/1999 Sb. O svobodném pftistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisi

Pravo na opravu

Subjekt idajii ma pravo na opravu udajli, pokud jsou neptesné, nebo nelplné, na provedeni opravy
nejdéle do jednoho mésice, na vysvétleni, pokud oprava nebyla provedena. Spravce predchazi tomu,
aby zpracované udaje byly neaktudlni tim, Ze ovétuje jejich aktualnost.
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Pravo na vymaz

Subjekt udaji ma pravo na vymaz udaji, pokud jiz nejsou potiebné pro ptivodni ucely, pfi odvolani
souhlasu subjektu, pii ndmitkdch proti zpracovéani, pfi protiprdvnim zpracovani, pokud neni
poskytnut souhlas se zpracovanim, pokud je povinnost vymazu dana pravni povinnosti.

Vymaz se provadi na zaklad€é pisemné zadosti a provadi se u udajl, k jejichz zpracovani byl
poskytnut informovany souhlas, vymaz nelze provést u zdkonného zpracovani osobnich udaji.

Pravo na namitku

Kazdy subjekt udaji ma pravo vznést namitku proti zpracovani jeho osobnich udaji, tato moznost
se tyka jen udaju, k jejichz zpracovani byl poskytnut informovany souhlas, nelze ji uplatnit u
zakonného zpracovani osobnich udaji.

Pravo prenositelnosti

Povinnosti spravce piedat nositeli daji vSechny o ném zpracované informace ve strukturovaném,
béZzné pouzivaném, strojove Citelném formatu.

Toto pravo mlize byt uplatnéno pouze za splnéni dvou podminek, které musi nastat soucasné: 1.
Zpracovani je zaloZzeno na souhlasu subjektu udaji nebo na smlouvé a 2. Je provadéno
automatizovang.

Pravo na omezeni zpracovani
Spravce je povinen ve vymezenych pifipadech omezit zpracovani osobnich tdaju, tj. byt schopen
osobni udaje v systému oznacit a omezit jejich vyuzivani na pouhé ulozeni. Jedna se predevsim o
ptipady:
- Subjekt udajt popira piesnost osobnich udaji
- Zpracovani je protipravni a Subjekt idajii odmitd vymaz osobnich udaji a zdda misto toho
jejich omezeni
- Spravce jiZ osobni Udaje nepotiebuje pro ucely zpracovani, ale Subjekt tdaji je pozaduje
pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokt
- Subjekt udaji vznesl namitku proti zpracovani do doby urceni opravnénych divodi na
strané spravce C¢i subjektu daji
- O pfipadném omezeni zpracovani je Spravce povinen informovat subjekty, jimz Gdaje diive

poskytl.

Pravo na vymaz, omezeni zpracovani nebo namitky lze uplatnit pouze u udajli zpracovanych na
zéklad¢ poskytnutého souhlasu, nelze je pouzit u idajii zpracovavanych na zakladé zdkona.
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